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Kriterien einer guten Präsentation 
 
 

Layout 
 

 
 

Text und 
Grafik  

 Animation 

 
 

 Hintergrundgestaltung einheitlich 
und dezent halten 
 

 Aufteilung der Folie einheitlich und 
übersichtlich 
(Position Überschrift, Bild, Text 
gleich!) 
 

 Objekte (Text, Bild, …) an geeigne-
ter Position anbringen 
 

 nicht zu bunt gestalten 
 

 gesamte Folie ausnutzen 
 

 nicht zu viele Folien verwenden 
 

 Objekte sollen sich nicht überlagern 
oder verdecken 
 

  kurze, aussagekräftige Sätze ver-
wenden 
 

 Schrift muss gut lesbar sein 
(Schriftgröße, -art, -farbe) 
 

 Anzahl der Schriftarten auf 1 - 2 be-
schränken 
 

 Schriftart passend zum Inhalt aus-
wählen 
 

 wichtige Informationen hervorheben 
 

 Texte und Bilder nicht „überforma-
tieren“ 
 

 alle wichtigen Informationen müs-
sen vorhanden sein 

  Anzahl der Animationen auf ein Mi-
nimum beschränken (1-3) 
 

 Animationen nur wenn nötig ein-
bauen 
 

 Animationen passend zum Inhalt 
auswählen 
 

 auf Audio-Animationen verzichten 
 

 Animationen sollen in der Präsenta-
tion unterstützend wirken 
 

 Animationen dürfen nicht stören o-
der auf die Nerven gehen 

 

WENIGER ist oft MEHR 
 


